
見本: 料金改定に伴う資料修正(架空データ)
架空の会社「架空ワークス」の販売管理クラウドが2026年11月1日に月額料金を改定する想定で、価

格表・改定のご案内・FAQの3資料・9箇所を承認済み金額に直した例です。実在の会社・製品・価格で

はありません。

整務舎 S E IMUSHA

2026年9月21日

承認基準表(入力)

製品ID 旧金額 新金額 税区分 適用日 対象ファイル 承認者 承認日

PLAN-LITE 9,800 10,800 税抜 2026-11-01 価格表.md 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

PLAN-STD 19,800 21,800 税抜 2026-11-01 価格表.md 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

PLAN-PRO 39,800 43,800 税抜 2026-11-01 価格表.md 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

改定のご案内.txt と FAQ.md についても同じ3製品の行があり、合計9行です。

変更前 → 変更後(価格表の該当行)

プラン 変更前 変更後

ライト 9,800円 10,800円

スタンダード 19,800円 21,800円

プロ 39,800円 43,800円

「改定のご案内」の現行料金欄と FAQ の Q2 は、旧金額を意図して残す

箇所です。

検収の5項目

① 変更台帳の行数 = 承認済み一覧の照合点数　② 差分に

指定外の変更がない　③ 残存チェックの全件に「残す/直す」

の判断が付いている　④ 原本のSHA256が入稿時と同じ　

⑤ 納品目次のファイルが全て揃っている

変更台帳(9行のうち3行)

対象ファイル 行 製品ID 変更前 変更後 承認者 承認日

価格表.md 9 PLAN-LITE | ライト | 9,800円 | | ライト | 10,800円 | 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

改定のご案内.txt 16 PLAN-LITE ライト 月額 9,800円(税抜) ライト 月額 10,800円(税抜) 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

FAQ.md 6 PLAN-PRO プロ 39,800円(いずれも プロ 43,800円(いずれも 経営企画 承認者A(架空) 2026-09-18

残存チェック(7件)と判断

ファイル 行 種類 見つかった値 判断 理由

価格表.md 5 適用日より前の日付 2025年4月1日 残す 前回改定日の記録

改定のご案内.txt 11 旧金額が残存 9,800円 残す 現行料金欄

改定のご案内.txt 12 旧金額が残存 19,800円 残す 現行料金欄

改定のご案内.txt 13 旧金額が残存 39,800円 残す 現行料金欄

改定のご案内.txt 10 適用日より前の日付 2026年10月31日 残す 現行料金の期限

FAQ.md 9 旧金額が残存 19,800円 残す 改定前の説明

FAQ.md 9 適用日より前の日付 2026年10月31日 残す 改定前の説明

納品目次(12点)

変更案3点、差分3点、変更台帳、残存チェック、残存チェック(確認済み)、原本ハッシュ記録、承認基準表、要約。各ファイルにSHA256の先

頭12桁を添えます。

変更案は原本を変えず別フォルダに作成。原本3ファイルのSHA256を納品時に記録。数量は初回上限(6資料・40ページ・100照合点)の範囲内。整務舎 / 竹

田聖惟 / shouitakeda@eigonorin.com / seimusha.eigonorin.com


